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一．业务说明

为贯彻落实《工程建设项目招标代理机构管理暂行办法》（以下简称《办法》），

第七条第一款中“招标代理机构应当通过其设立登记所在地省级建筑市场监管一体化

工作平台，登记本机构及从业人员信息”的规定，省厅组织在广东省建筑市场监管公

共服务平台（https://scjg.gdcic.net）开发了工程建设项目招标代理机构（以下简称“代

理机构”）及从业人员信息登记功能模块。

企业在广东省建筑市场监管公共服务平台登记招标代理信息后，由企业自行推送

操作，系统将数据通过住建部数据采集接口推送给部平台，通过住建部的“全国建筑

市场监管公共服务平台”统一向社会公示。

如登记过程中遇到问题，请咨询“小粤帮你”：https://skypt.gdcic.net/xybn/#/home

二、进入系统

（一）广东省建筑市场监管公共服务平台

网络地址：https://scjg.gdcic.net

操作步骤：点击登录→进入三库一平台。
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登录招标代理机构：进入三库一平台→点击“网上办事”→点击“企业信息库”→完

成登录。

登录从业人员：进入三库一平台→点击“网上办事”→点击“人才信息库”→完成登

录。

三、企业基本信息登记和推送

（一）登记企业基本信息

进入页面路径：基本情况→企业基本信息

说明：企业基本信息必须与工商保持一致。
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企业基本信息说明：

（1）法定代表人信息：该信息不可编辑，由系统自动获取当前法定代表人在人

才库录入的人员信息；若当前信息为空请进入人才信息库录入（法定代表人入职指引

请查看本文常见问题解答（一）法定代表人或招标代理人员如何入职？）。

（2）业务类型：企业基本信息内的业务类型必须包含“工程招标代理”才可以

进行招标代理机构信息推送。

（二）推送企业基本信息

完善企业基本信息及基本信息内的业务类型已包含“工程招标代理”后，页面
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将自动显示【正式提交招标代理机构登记信息并推送】按钮。

点击【正式提交招标代理机构登记信息并推送】后系统将自动推送企业基本信

息至“全国建筑市场监管公共服务平台”。

四、招标代理从业人员信息登记和推送

说明：完成企业基本信息推送后，才可以进行招标代理人员信息推送。人员信

息均由系统从当前企业在职人员或离职人员的人才信息库内获取。

（一）登记招标代理从业人员基本信息

进入页面路径：基本情况→人员基本信息
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（二）登记招标代理从业人员工单单位

进入页面路径：工作经历信息→工作单位及岗位经历

（三）登记招标代理从业人员的从事招标代理活动的年限

进入页面路径：工作经历信息→工作资历情况

（四）登记招标代理从业人员的技术职称和职称专业

进入页面路径：人员资格情况→专业技术（职称）资格信息

（五）推送招标代理从业人员基本信息
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进入页面路径：企业信息库→综合管理→招标代理人员信息推送

（六）招标代理从业人员信息说明

1、姓名、证件类型、证件号码

不可编辑，均由系统自动从人才库基本信息内获取。

2、从事招标代理活动的年限

不可编辑，由系统自动从人才库内获取。若需完善此信息，操作指引请看本

文常见问题解答（二）招标代理人员如何录入工作年限？。

3、单位名称、统一社会信用代码

不可编辑，由系统自动获取当前企业信息。

4、技术职称、职称专业

系统将自动加载当前人员在人才库录入的“专业技术（职称）资格信息”，可自

行选择对应的职称，同时系统会自动显示所选职称的专业进行显示。

（七）推送招标代理人员信息

完善招标代理人员信息后，可进行人员信息推送。
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操作步骤：点击【推送在职人员信息】→自行确认人员信息是否正确→点击【确

定】

五．常见问题解答

（一）法定代表人或招标代理人员如何入职？

答：以法定代表人为例，请进行以下操作（招标代理人员相同操作）:

1.原法定法定代表人离职或换岗。

·离职：登录“三库一平台（https://skypt.gdcic.net）→企业信息库→综合管理→

人员离职管理”进行原法定代表人解聘处理，实时生效。
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·换岗：人才信息库（旧法人的个人账号登录）→工作经历信息→工作单位及岗

位经历，将“在职”工作经历信息的职务类型“法定代表人”勾选去掉并提交。

2.（新法定代表人使用“广东省统一身份认证（公众端）”（ 注 意 选 择 “ 个

人 登 录 ” ） 登 录 “ 三 库 一 平 台（https://skypt.gdcic.net）”的“人才信息

库”，在“工作经历信息→工作单位及岗位经历”栏目添加工作单位信息，完成从业

人员入职信息登记）的方式实现更新法定代表人信息。

（二）招标代理人员如何录入工作年限？

答：登录人才信息库→进入“工作经历信息”→进入“工作资历信息”→编辑“工

程招标代理资历”→点击【正式提交】。
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